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• To change the presentation description and date, 
go to: “Insert” in the upper left corner.

• Then choose: “Header and footer”. After clicking, 
a window with the different functions opens.

• To add a presentation title, enter your own text 
under the heading: “Footer”.

• After you have made your choice click on: “Apply 
everywhere”. Now a footer will appear on every 
slide in the PowerPoint Presentation.

• If you uncheck the footer, the footer disappears 
completely.

Insert or change footer

• This Master contains different layouts. Choose the 
layout you want for each slide by clicking on “New 
slide”
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• Use the text levels to make use of the different 
text styles. 

• Click the increase and decrease list level button to 
switch between the different text styles.

• You can use the following text levels:

Level 1

• Level 2

• Level 3

Using text levels

• Richt click the background of the slide and select 
“Edit background”.

• Use the background color option to change the 
background of the header.

Change header background color
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Spis treści
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W skrócie: Shoper to platforma eCommerce w modelu SaaS, umożliwiająca szybkie i proste uruchomienie sklepu internetowego bez konieczności 

posiadania wiedzy technicznej. Działa na rynku od 2005 roku i jest stale rozwijana. Jest to jedno z najpopularniejszych rozwiązań dla sprzedaży 

online w Polsce, z którego korzystają tysiące przedsiębiorców – zarówno małe firmy, jak i duże, dynamicznie rozwijające się marki. System oferuje 

gotowe funkcjonalności sprzedażowe, integracje z płatnościami, kurierami i marketplace oraz możliwość rozbudowy poprzez dodatkowe aplikacje. W 

ramach abonamentu zapewnia hosting, aktualizacje i wsparcie techniczne.

Łatwość implementacji: Łatwy

Rodzaje przesyłek: 

• Dostawa standard (D2D), Za pobraniem (COD), Export (EXP) i z serwisami dodatkowymi: Dostawa do 10:00 (10:00Service), Dostawa do 12:00 (12:00Service), Dostawa w 

sobotę (SaturdayService), Doręczenie przesyłki i zwrot podpisanych dokumentów (DocumentReturnService), Usługa zwrotu w punktach odbioru GLS (ShopReturnService), 

Zarządzanie opcjami dostawy (FlexDeliveryService), 

• Dostawa do punktów PUDO i Automatów Paczkowych w Polsce i za granicą: Austria, Belgia, Bułgaria, Chorwacja, Czechy, Dania, Finlandia, Francja, Niemcy, Grecja, Węgry, 

Włochy, Luksemburg, Holandia, Polska, Portugalia, Rumunia, Słowacja, Słowenia, Hiszpania (ShopDeliveryService)

Mapa punktów GLS: Mapa GLS

Etykiety: PDF, EPL, ZPL
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2. Konfiguracja Shoper – Strefy dostawy 

1. Zaloguj się do platformy Shoper

2. W menu po lewej stronie przejdź do Ustawień i wybierz Obsługa zamówień -> Strefy dostawy.

3. Sprawdź czy istnieje już strefa dostawy, którą GLS będzie obsługiwać:

• Tak - przejdź do kolejnego slajdu 

• Nie – kontynuuj na tym slajdzie:

1. DODAJ STREFĘ

2. Nadaj Nazwę i wybierz Tryb po którym będziesz dodawać lokalizacje, następnie wyszukaj te, które mają być w tej strefie – osobno dla 

strefy dostaw kurierskich i osobno dla strefy dostaw do punktów i automatów – tylko Polska.

3. ZAPISZ I WRÓĆ DO LISTY
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3. Konfiguracja Shoper– Formy dostawy

1. W menu po lewej stronie przejdź do Ustawień i wybierz Obsługa zamówień -> Formy dostawy.

2. Następnie DODAJ DOSTAWĘ

3. Uzupełnij zgodnie z Poradnikiem wdrożenia usług GLS w sklepie internetowym: Dane podstawowe, Gabaryty oraz Strefy dostawy

4. ZAPISZ

5. Pojawi się kolejna zakładka - Koszty dostawy gdzie można dodać Cenniki do poszczególnych krajów w strefie oraz zdefiniować czy cena za 

paczkę jest stała czy uzależniona od jakiegoś czynnika.

6. ZAPISZ I WRÓĆ DO LISTY

7. Zweryfikuj poprawność danych, jeżeli zauważysz błąd, możesz edytować metodę dostawy -> w kolumnie Akcje wybierz Edytuj

Shoper (GLS)
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8. Połączenie Shoper z Nadawaj z GLS 

1. W menu po lewej stronie przejdź do 

Ustawień i wybierz Dodatki i 

integracje -> Aplikacje.

2. Wyszukaj Nadawaj z GLS i 

zainstaluj.

3. Następnie wybierz PANEL PLUGINU
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8. Konfiguracja - API

1. W Panelu pluginu przejdź do zębatki 

po lewej stronie. 

2. Wybierz środowisko produkcyjne lub 

testowe.

3. Uzupełnij dane dostępowe do API (login 

i hasło do API otrzymasz od opiekuna 

GLS).

4. Kliknij Zapisz.

5. Przetestuj połączenie i zjedź w dół. 
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8. Konfiguracja - konta

1. Uzupełnij informacje o etykiecie.

2. Następnie zmapuj metody dostawy 

zgodnie z wcześniej przygotowanymi 

formami dostaw.

3. Pamiętaj aby nazwy metod dostaw ustawić 

w shoper zgodnie z wytycznymi GLS.

4. Poniżej mamy usługi dodatkowe dla dostaw 

D2D.

5. Na końcu uzupełnij informacje o nadawcy i 

wszysko zapisz. 
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8. Nadawanie przesyłek

1. Wejdź w Shoper zamówienia, następnie 

zaznacz konkretne zamówienie lub 

zamówienia.

2. Kliknij w akcje 

3. Zjedź na Aplikacje i wybierz Nadaj z GLS

4. Tutaj możemy wybrać Nadaj z GLS gdzie 

możemy jeszcze dodać dodatkowe 

informacje lub Szybkie nadanie gdzie od 

razu wygeneruje się etykieta.

5. Można też pobrać ponownie etykietę.
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8. Śledzenie przesyłek 

1. W Panelu pluginu przejdź do koszyka 

gdzie możesz zweryfikować wszystkie 

dane o przesyłkach do GLS, pobrać 

etykietę oraz formy dostaw.

2. Pod ikoną pinezki w ustawieniach 

pluginu możemy śledzić statusy 

przesyłek, ich tracking oraz wykonywać 

poszczególne akcje.
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Wsparcie techniczne można uzyskać przez platformę Shoper klikając w prawym górnym rogu zakładkę Moje Konto -> Więcej -> Kontakt z 

Shoper -> pod linkiem znajdziesz numer na infolinię, adres mailowy do kontaktu oraz możliwość skorzystania z czatu i wysłania 

formularza zgłoszeniowego

8. Wsparcie techniczne
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Dziękujemy!
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